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  １ 前提  
 

1.1 Hi-PARKS使用環境 
 
・Windows10®上で動作します。 

その他の OSにおける動作保証は致しません。 
※ただし、上記 OSであっても Microsoft社の保守・運用期限が切れた OSについては、その限りではあ
りません。 

 
・画面の表示サイズは 1024×768 ピクセルに最適化されています。 
 
・Webブラウザは Microsoft Edge で動作を保証しております。 

その他 WEBブラウザにおける動作保証は致しません。 
 
・一覧等の帳票には PDF 形式を使用し、表示・印字には Acrobat Reader®/Adobe Reader®を使用して動作
確認を行っています。 
  ※参考ダウンロードページ https://acrobat.adobe.com/jp/ja/acrobat/pdf-reader.html 
 
 

1.2 キー操作について 
 
・Hi-PARKSは WEBブラウザを使用しているため、キー操作は WEBブラウザの仕様に準拠します。 
このため、入力時は次の点に注意してください。 
 
・ENTER（リターン）キーにより、次の入力位置へ移動することはできません。 
必ずマウスを使用するか、TABキーによって移動させてください。 
 
・各画面の日付指定項目の入力は、下記通りの形式で入力して下さい。 
yyyymmdd、yyyy/mm/dd、yymmdd、yy/mm/dd、mmdd、mm/dd、dd 
※年月は当年月であれば、省略する事が出来ます。（日付指定箇所は全て同様です。） 
 
・Hi-PARKS処理メニューを選択すると別画面で表示されてしまう場合があります。 
この現象は、Internet Explorer と Acrobat Reader®/Adobe Reader®の関係により発生する現象です。 
一度 WEBブラウザを終了した後、再度 WEBブラウザを起動して下さい。 
 
Windows®は Microsoft 社の製品、登録商標です。 
Acrobat Reader®/Adobe Reader®はアドビシステムズ社の製品、登録商標です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://acrobat.adobe.com/jp/ja/acrobat/pdf-reader.html
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2  インターネット接続先  
 
Hi-PARKSはインターネット上で動作します。 
Hi-PARKSの WEBサイトにアクセスして下さい。 
URL：https://www2.hba-net.com/hiparks-yzw/ 
 

2.1 初期画面 
 
 
Hi-PARKSの上記 URLにアクセスすると、最初にこの画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(1) ログイン画面が表示されない場合は、「業務開始」をクリックして下さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 
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  3  業務フロー図 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

ログアウトします。 

未処理データ件数・お知らせを確認します。 

指定された URL へアクセスし、ユーザ ID と 

パスワードでログインします。 

ログイン 

本日の作業状況 

受注データの内容を確認します。 

ピッキングリスト 

欠品等があった場合、出荷数量を修正します。 

伝票別訂正 

受注業務 

出荷確定を行い、出荷データを作成します。 

出荷確定 

納品書を出力します。 

納品書 

出荷業務 

必要に応じて、受領データ未受信の出荷データを
確認します。 

未受領一覧 

受領データの内容を確認します。 

受領一覧 

返品データの内容を確認します。 

返品一覧 

受領業務 

支払データの内容を確認します。 

支払一覧 

支払業務 

アップロード ダウンロード 

パスワード変更 

業務終了 

商品別訂正 

通知メールアドレス管理 

必要に応じて、行います。 
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  4  ログイン画面 
 
 
Hi-PARKSへのログインを行う画面です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(1) 通知されたユーザ ID・パスワードを入力します。 
(2) 「業務開始」ボタンをクリックし、ログインします。 
 
ユーザ ID、パスワードの英字は大文字／小文字を区別します。 
ログインエラーが表示された場合は、ユーザ IDとパスワードを確認後に再入力して下さい。 
その際にキーボードの CapsLock（大文字／小文字の切替え）も合わせて確認して下さい。 
パスワードはログイン後に業務メニュー内のパスワード変更にて変更ができます。 
 

安全のため、定期的にパスワードの変更をお願いします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 

(2) 
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 5  メニュー 
 
 
ログイン後の画面左側が処理選択のメニューとなっています。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(1) メニューをクリックすると、各処理画面が表示されます。 
   文字の左側に「▼」が表示されているメニューをクリックすると、下の階層のメニューが表示され

ます。 
 
このメニューは常に表示されていますので、どの画面を表示している時でもメニューをクリックすること 
によって、次に行う処理を選択できます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックすると 

メニューが開きます

 

(1) 
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  6  本日の作業状況 
 
 
ログイン後、最初に表示される画面です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(1)～(7) 各データの未処理件数及び、データ状況を確認します。 
(8) システム変更等についてのお知らせ内容を確認します。 
 
(1) 
 

未処理分受注データ 
 

ピッキングリスト出力・受注データダウンロードのどちらも行っていない
データの件数です。 

(2) 未確定分出荷データ 出荷確定を行っていないデータの件数です。 
(3) 
 

未処理分受領データ 
 

受領一覧出力・受領データダウンロードのどちらも行っていないデータの
件数です。 

(4) 
 

未処理分返品データ 
 

返品一覧出力・受領データダウンロードのどちらも行っていないデータの
件数です。 

(5) 未登録分請求データ 請求登録を行っていないデータの件数です。 

(6) 請求確定状況 

請求データの状況です。 
・未送信の鑑データがある場合    ：確定済 
・登録済請求あり 且つ 未確定の場合：確定未 
・請求未登録の場合         ：未登録 
・上記以外の場合          ：空欄 

(7) 
 

未処理分支払データ 
 

支払一覧出力・支払データダウンロードのどちらも行っていないデータの
件数です。 

※流通 BMS ご利用の場合は、上記の処理の実施に関わらず、データを送受信した時点で「処理済/確定済」となります。 

 
 
 
 
 
 
 

(8) 

(1) 
(2) 
(3) 
(4) 
(5) 
(6) 
(7) 
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  7  受注業務 ピッキングリスト 
 
 

7.1 ピッキングリスト 条件指定画面 
 
 
ピッキングリストの出力を行う画面です。 
ピッキングリストで受注データの内容を確認します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(1)～(9) 出力条件を選択・入力します。 
(10) 「印刷」ボタンをクリックすると、ピッキングリストのプレビュー(PDF)が表示されます。 

(1) 出力帳票 
出力したい帳票の形式を選択して下さい。 
 

(2) 対象 
出力の対象とする受注データの状態を選択して下さい。 
 

(3) 発注日 
出力の対象とする受注データの発注日を西暦で入力して下さい。 
 

(4) 納品日 
出力の対象とする受注データの納品日を西暦で入力して下さい。 
 

(5) 
 

印刷日 
 

1度出力したピッキングリストを再度出力したい場合に、最初に「未出力
分」として出力した日付を西暦で入力して下さい。 

(6) 納品経路 
出力の対象とする受注データの納品経路を選択して下さい。 
 

(7) 最終納品先 
出力の対象とする受注データの最終納品先を選択して下さい。 
 

(8) 発注種別 
出力の対象とする受注データの発注種別を選択して下さい。 
 

(9) 部門コード 
出力の対象とする受注データの部門コードを入力して下さい。 
 

 
※対象：「出力済分」または「全件」選択時には、発注日・納品日・印刷日・納品経路・最終納品先・発注種別・部門コー
ドのいずれか 1 つ以上を指定する必要があります。 
また印刷日を指定した場合は、他の条件は無効になります。 
 
 
 
 
 

(2) 

(4) 

(5) 

(1) 

(3) 

(10) 

(6) 

(7) 

(8) 
(9) 
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7.2 ピッキングリスト（発注一覧）印刷イメージ 
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  8  受注業務 伝票別訂正 
 
 

8.1 伝票別訂正 条件指定画面 
 
 
伝票別訂正を行う伝票を指定する画面です。 
欠品等が発生した場合に、出荷情報を変更します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
(1)～(7)  検索条件を入力します。 
(8) 「検索」ボタンをクリックします。 
(9) 指定した条件に該当する受注データが一覧表示されます。 
(10) 伝票別訂正を行う伝票の「明細」ボタンをクリックすると、選択した伝票の内容で入力画面が表示

されます。 
 
 

(1) 発注日 
検索の対象とする受注データの発注日を西暦で入力して下さい。 
 

(2) 納品日 
検索の対象とする受注データの納品日を西暦で入力して下さい。 
 

(3) 伝票番号 
検索の対象とする受注データの伝票番号を入力して下さい。 
 

(8) 

(3) 

(2) 

(1) 

(10) 
(9) 

(4) 

(5) 
(6) 

(7) 
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(4) 納品経路 
出力の対象とする受注データの納品経路を選択して下さい。 
 

(5) 最終納品先 
検索の対象とする受注データの最終納品先を選択して下さい。 
 

(6) 発注種別 
出力の対象とする受注データの発注種別を選択して下さい。 
 

(7) 部門コード 
出力の対象とする受注データの部門コードを入力して下さい。 
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8.2 伝票別訂正 入力画面 
 
 
変更する情報を入力する画面です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
(1)～(2) 出荷数量(バラ)を変更する場合は、変更後の出荷数量(バラ)を入力します。  
     入力後、出荷数量が自動計算されて設定されます。 

必要であれば欠品区分を選択します。 
(3) 出荷数量を変更する場合は、変更後の出荷数量を入力します。 
   入力後、出荷数量(バラ)が自動計算されて設定されます。 
(4) 前画面に戻る場合は、「戻る」ボタンをクリックします。訂正を行う伝票を再選択できます。 
(5) 「確認」ボタンをクリックすると、入力した内容で確認画面が表示されます。 
 

(1) 出荷数量(バラ) 
変更後の出荷数量(バラ)を入力してください。 
※出荷数量(バラ)=出荷数量 * 発注単位 

(2) 欠品区分 
該当する欠品区分を選択して下さい。 
出荷数量を変更した場合は、必ず欠品区分も変更する必要があります。 

(3) 出荷数量 
変更後の出荷数量を入力して下さい。 
※出荷数量=出荷数量(バラ) / 発注単位 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) (2) 

(1) 

(4) (5) 



15 

 

8.3 伝票別訂正 確認画面 
 
 入力した変更内容を確認する画面です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
(1) 「確定」ボタンをクリックします。 
(2) 確認メッセージが表示され、「OK」ボタンをクリックすると、処理を実行します。 
(3) 前画面に戻る場合は、「戻る」ボタンをクリックします。変更情報を再度入力することができます。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

伝票別訂正機能の対象となるのは EOS データのみです。受注入力分を訂正する場合は、受注入

力機能から行ってください。 

出荷確定後に伝票別訂正を行った場合、未確定状態に戻ります。必ず、再度出荷確定を行って

ください。 

(1) (3) 

(2) 



16 

 

  9  受注業務 商品別訂正 
 
 

9.1 商品別訂正 条件指定画面 
 
 
商品別訂正を行う伝票を指定する画面です。 
欠品等が発生した場合に、明細単位の出荷情報を変更します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
(1)～(8)  検索条件を入力します。 
(9) 「検索」ボタンをクリックします。 
(10) 指定した条件に該当する受注データが一覧表示されます。 
(11) 数量訂正を行う伝票の「明細」ボタンをクリックすると、選択した伝票の内容で入力画面が表示さ

れます。 

(1) 商品コード 
検索の対象とする受注データの商品コードを入力して下さい。 
設定によって「商品コード(発注用)」「商品コード(GTIN)」 
「商品コード(取引先)」のいずれかが検索対象となります。 

(2) 発注日 検索の対象とする受注データの発注日を西暦で入力して下さい。 
(3) 納品日 検索の対象とする受注データの納品日を西暦で入力して下さい。 
(4) 便 No 検索の対象とする受注データの便 Noを選択して下さい。 
(5) 納品経路 出力の対象とする受注データの納品経路を選択して下さい。 
(6) 最終納品先 検索の対象とする受注データの最終納品先を選択して下さい。 
(7) 発注種別 出力の対象とする受注データの発注種別を選択して下さい。 
(8) 部門コード 出力の対象とする受注データの部門コードを入力して下さい。 

(2) 
(3) 

(1) 

(4) 

(9) 

 (11) 
(10) 

(7) 

(8) 

(5) 
(6) 
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9.2 商品別訂正 入力画面 
 
 
変更する情報を入力する画面です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
(1) 欠品区分を選択し、「適用」ボタンをクリックすると、一括で欠品区分を設定できます。 
(2) 出荷数量を入力し、「適用」ボタンをクリックすると、一括で出荷数量を設定できます。 
(3)～(4)  出荷数量(バラ)を変更する場合は、変更後の出荷数量(バラ)を入力します。 
      入力後、出荷数量が自動計算されて設定されます。 
      必要であれば欠品区分を選択します。 
(5) 出荷数量を変更する場合は、変更後の出荷数量を入力します。 
   入力後、出荷数量(バラ)が自動計算されて設定されます。 
(6) 前画面に戻る場合は、「戻る」ボタンをクリックします。訂正を行う伝票を再選択できます。 
(7) 「確認」ボタンをクリックすると、入力した内容で確認画面が表示されます。 
 
 

(1) 出荷数量(一括) 一括で入力する変更後の出荷数量を入力して下さい。減数のみ可能です。 

(2) 欠品区分(一括) 一括で入力する該当する欠品区分を選択して下さい。 
(3) 出荷数量(バラ) 変更後の出荷数量(バラ)を入力してください。 

※出荷数量(バラ)=出荷数量 * 発注単位 
(4) 欠品区分 該当する欠品区分を選択して下さい。 

出荷数量を変更した場合は、必ず欠品区分も変更する必要があります。 

(5) 出荷数量 変更後の出荷数量を入力して下さい。 
※出荷数量=出荷数量(バラ) / 発注単位 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3) 
(5) 

(6) (7) 

(4) 

(2) (1) 
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9.3 商品別訂正 確認画面 
 
 
 入力した変更内容を確認する画面です。 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(1) 「確定」ボタンをクリックします。 
(2) 確認メッセージが表示され、「OK」ボタンをクリックすると、処理を実行します。 
(3) 前画面に戻る場合は、「戻る」ボタンをクリックします。変更情報を再度入力することができます。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

商品別訂正機能の対象となるのは EOS データのみです。受注入力分を訂正する場合は、受注入

力機能から行ってください。 

(2) 

(1) (3) 
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 10  出荷業務 出荷確定 
 
 

10.1 出荷確定 条件指定画面 
 
 
出荷確定を行うデータを指定する画面です。 
出荷確定を行ったデータは、締め時間に出荷データとして送信されます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(1)～(8)  検索条件を入力します。 
(9) 「検索」ボタンをクリックします。選択画面に移り、指定した条件に該当する受注データが一覧表示 

されます。 
 
(1) 納品日 出荷確定の対象とする受注データの納品日を西暦で入力して下さい。 
(2) 発注日 出荷確定の対象とする受注データの発注日を西暦で入力して下さい。 
(3) 納品経路 出力の対象とする受注データの納品経路を選択して下さい。 
(4) 最終納品先 検索の対象とする受注データの最終納品先を選択して下さい。 
(5) 発注種別 出力の対象とする受注データの発注種別を選択して下さい。 
(6) 部門コード 出力の対象とする受注データの部門コードを入力して下さい。 
(7) 便 No. 出荷確定の対象とする受注データの便 No.を選択して下さい。 
(8) 表示順 選択画面で一覧表示する際の表示順を選択して下さい。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 

(9) 

(2) 

(3) 

(4) 

(7) 

(8) 

(5) 

(6) 
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10.2 出荷確定 選択画面 
 
出荷確定を行う画面です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
(1) 初期状態では一覧の全行にチェックが付き、出荷確定対象となっています。出荷確定を行わないデ

ータが含まれる場合は、該当する行のチェックを外します。 
(2) 「出荷確定」ボタンをクリックします。 
(3) 確認メッセージが表示され、「OK」ボタンをクリックすると、処理を実行します。 
(4) 前画面に戻る場合は、「戻る」ボタンをクリックします。出荷確定を行うデータを再度指定すること 

ができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(2) (4) 

(1) 

(3) 
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 11  出荷業務 納品書 
 
 

11.1 納品書 条件指定画面 
 
 
納品書の出力を行う画面です。 
出荷確定後に、指定した条件で納品書を出力します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
(1)～(11) 出力条件を選択・入力します。 
(12) 「印刷」ボタンをクリックします。 

(3)「出力方法」で「一括出力」を選択した場合、納品書のプレビュー(PDF)が表示されます。 
(3)「出力方法」で「選択出力」を選択した場合、選択画面に移り、指定した条件に該当する出荷デ
ータが一覧表示されます。 

 
(1) 対象 出力の対象とする出荷データの状態を選択して下さい。 
(2) 出力順 出力する際のデータの表示順を選択して下さい。 

(3) 出力方法 

出力方法を選択して下さい。 
指定した条件に該当する出荷データ全件を出力したい場合は「一括出
力」、指定した条件に該当する出荷データのうち一部を出力したい場合は
「選択出力」を選択して下さい。 

(4) 控え 出力する際に控えを出力するかどうかを選択して下さい。 
(5) 納品経路 出力の対象とする出荷データの納品経路を選択して下さい。 
(6) 最終納品先 出力の対象とする出荷データの最終納品先を選択して下さい。 
(7) 発注種別 出力の対象とする出荷データの発注種別を選択して下さい。 
(8) 部門コード 出力の対象とする出荷データの部門コードを入力して下さい。 
(9) 発注日 出力の対象とする出荷データの発注日を西暦で入力して下さい。 
(10) 納品日 出力の対象とする出荷データの納品日を西暦で入力して下さい。 
(11) 
 

印刷日 
 

1 度出力した納品書を再度出力したい場合に、最初に「未出力分」とし
て出力した日付を西暦で入力して下さい。 

※対象：「出力済分」または「全件」選択時には、納品経路・最終納品先・発注種別・部門コード・発注日・納品日・印刷
日のいずれか 1 つ以上を指定する必要があります。また印刷日を指定した場合は、他の条件は無効になります。 
 

 
 
 
 

(11) 

出荷確定を行う前に納品書を出力することはできません。 

(2) 

(3) 

(4) 

(6) 

(9) 

(1) 

(5) 

(10) 

(12) 

(7) 

(8) 
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11.2 納品書 選択画面 
 
 
納品書を出力する伝票を選択する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(1) 納品書を出力したい行を選択してチェックを付けます。 
(2) 一覧の全行にチェックを付ける場合は「全選択」ボタン、全行のチェックをはずす場合は「全解除」

ボタンをクリックします。 
(3) 「印刷」ボタンをクリックすると、納品書のプレビュー(PDF)が表示されます。 
(4) 前画面に戻る場合は、「戻る」ボタンをクリックします。納品書の出力条件を再度指定すること 

ができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 
(2) 

(3) (4) 
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11.3 納品明細書 印刷イメージ 
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 12  受領業務 未受領一覧 
 
 

12.1 未受領一覧 条件指定画面 
 
 
未受領一覧の出力を行う画面です。 
未受領一覧で受領データ未受信の出荷データを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1)～(7) 出力条件を選択・入力します。 
(8) 「印刷」ボタンをクリックすると、未受領一覧のプレビュー(PDF)が表示されます。 
 
(1) 出力帳票 出力したい帳票の形式を選択して下さい。 
(2) 発注日 出力の対象とする出荷データの発注日を西暦で入力して下さい。 
(3) 納品日 出力の対象とする出荷データの納品日を西暦で入力して下さい。 
(4) 納品経路 出力の対象とする出荷データの納品経路を選択して下さい。 
(5) 最終納品先 出力の対象とする出荷データの最終納品先を選択して下さい。 
(6) 部門コード 出力の対象とする出荷データの部門コードを入力して下さい。 
(7) 伝票番号 出力の対象とする出荷データの伝票番号を入力して下さい。 

※発注日・納品日・納品経路・最終納品先・部門コード・伝票番号のいずれか 1 つ以上を指定する必要があります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 

(2) 

(4) 

(5) 

(3) 

(8) 

(6) 

(7) 



25 

 

12.2 未受領一覧表（店舗順）印刷イメージ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

テスト取引先 



26 

 

12.3 未受領一覧表（納品日順）印刷イメージ 
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 13 受領業務 受領一覧 
 
 

13.1 受領一覧 条件指定画面 
 
 
受領一覧の出力を行う画面です。 
受領一覧で受領データの内容を確認します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1)～(11) 出力条件を選択・入力します。 
(12) 「印刷」ボタンをクリックすると、受領一覧のプレビュー(PDF)が表示されます。 
 
 
(1) 出力帳票 出力したい帳票の形式を選択して下さい。 
(2) 対象 出力の対象とする受領データの状態を選択して下さい。 

(3) 差異状況 

※出力帳票：「受領明細表」選択時のみ指定可能 
出力の対象とする受領データの差異状況を選択して下さい。 
差異有り：出荷金額と受領金額が不一致 
差異無し：出荷金額と受領金額が一致 

(4) 発注日 出力の対象とする受領データの発注日を西暦で入力して下さい。 
(5) 納品日 出力の対象とする受領データの納品日を西暦で入力して下さい。 
(6) 計上日 出力の対象とする受領データの計上日を西暦で入力して下さい。 

(7) 印刷日 
1 度出力した受領一覧を再度出力したい場合に、最初に「未出力分」と
して出力した日付を西暦で入力して下さい。 

(8) 納品経路 出力の対象とする受領データの納品経路を選択して下さい。 
(9) 最終納品先 出力の対象とする受領データの最終納品先を選択して下さい。 
(10) 部門コード 出力の対象とする受領データの部門コードを入力して下さい。 
(11) 伝票番号 出力の対象とする受領データの伝票番号を入力して下さい。 

※対象：「出力済分」または「全件」選択時には、発注日・納品日・計上日・印刷日・納品経路・最終納品先・部門コード・
伝票番号のいずれか 1 つ以上を指定する必要があります。また印刷日を指定した場合は、他の条件は無効になります。 

 
 
 
 
 
 

(1) 

(2) 

(7) 

(8) 

(9) 

(3) 

(5) 

(4) 

(6) 

(12) 

(10) 

(11) 
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13.2 受領一覧表（店舗順）印刷イメージ 
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13.3 受領一覧表（納品日順）印刷イメージ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



30 

 

13.4 受領明細表 印刷イメージ 
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 14  受領業務 返品一覧 
 
 

14.1 返品一覧 条件指定画面 
 
 
返品一覧の出力を行う画面です。 
返品一覧で返品データの内容を確認します。 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(1)～(6) 出力条件を選択・入力します。 
(7) 「印刷」ボタンをクリックすると、返品一覧のプレビュー(PDF)が表示されます。 
 
(1) 対象 出力の対象とする返品データの状態を選択して下さい。 
(2) 計上日 出力の対象とする返品データの計上日を西暦で入力して下さい。 
(3) 伝票番号 出力の対象とする返品データの伝票番号を入力して下さい。 
(4) 返品出荷先 出力の対象とする返品データの返品出荷先を選択して下さい。 
(5) 部門コード 出力の対象とする返品データの部門コードを入力して下さい。 

(6) 印刷日 
1度出力した返品一覧を再度出力したい場合に、最初に「未出力分」とし
て出力した日付を西暦で入力して下さい。 

※対象：「出力済分」または「全件」選択時には、計上日・伝票番号・返品出荷先・部門コード・印刷日のいずれか 1 つ以
上を指定する必要があります。また印刷日を指定した場合は、他の条件は無効になります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(7) 

(1) 

(2) 

(4) 

(5) 

(6) 

(3) 
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14.2 返品一覧表 印刷イメージ 
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 15  支払業務 支払一覧 
 
 

15.1 支払一覧 条件指定画面 
 
 
支払一覧の出力を行う画面です。 
支払一覧で支払データの内容を確認します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
(1)～(4) 出力条件を選択・入力します。 
(5) 「印刷」ボタンをクリックすると、支払一覧のプレビュー(PDF)が表示されます。 
 

(1) 出力帳票 
出力したい帳票の形式を選択して下さい。 
「両方」選択時には、「支払一覧表」「支払合計表」が一度に出力されます。 

(2) 対象 出力の対象とする支払データの状態を選択して下さい。 

(3) 計上日 
※出力帳票：「支払一覧表」選択時のみ指定可能 
出力の対象とする支払データの計上日を西暦で入力して下さい。 

(4) 締め日 
※必須入力 
出力の対象とする支払データの対象期間終了日を西暦で入力して下さい。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 
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15.2 支払一覧表 印刷イメージ 
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15.3 支払合計表 印刷イメージ 
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 16  アップロード 
 

16.1 アップロード 条件指定画面 
 
 
アップロード情報を指定する画面です。 
CSV データをアップロードすることにより、受注データの数量訂正や、追加受注分データの登録、 
請求データの更新を行います。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(1) 種類（出荷／請求）を選択します。 
(2) フォーマット（ユザワヤフォーマット／通常フォーマット）を選択します。 
(3) 「ファイルの選択」ボタンをクリックして、アップロードするファイルを選択します。 
(4) 「アップロード」ボタンをクリックします。ファイルのアップロード処理が行われます。 

処理が終了すると結果画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3) 
(4) 

(1) 

(2) 
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16.2 アップロード 結果画面（エラーが発生している場合） 
 
 
アップロードデータにエラーがある場合、画面にエラーメッセージが表示されます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 
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16.3 アップロード 結果画面（エラーが発生してない場合） 
 
アップロードデータにエラーがなく処理が正常に完了すると、画面に完了メッセージが表示されます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(1) 完了メッセージが表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

・出荷確定後にアップロードを行った場合、更新対象のデータは未確定状態に戻ります。 

必ず、再度出荷確定を行ってください。 

 

・請求データのアップロードを行った場合、請求データは登録状態(未確定)になります。 

請求一覧または請求確定 初期画面に合計金額が表示されますので、 

金額が正しいことを確認し、確定してください。 

 

(1) 
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 17 ダウンロード 
 
 

17.1 ダウンロード 条件指定画面 
 
 
各種データのダウンロードを行う画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
(1)～(11)  ダウンロード条件を選択・入力します。 
(12) 「実行」ボタンをクリックします。 
(13) 確認メッセージが表示され、「OK」ボタンをクリックすると、ダウンロードを実行します。 

ダウンロードが完了すると、ファイル保存の確認メッセージが表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(7) 

(12) 

(6) 

(13) 

(8) 

(9) 
(10) 

(11) 
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(1) 種類 ダウンロードの対象とするデータ種を選択して下さい。 
(2) 対象 ダウンロードの対象とするデータの状態を選択して下さい。 
(3) フォーマット ダウンロードのフォーマットを選択して下さい。 

(4) 発注日 
※種類：「発注」選択時のみ指定可能 
ダウンロードの対象とする受注データの発注日を西暦で入力して下さ
い。 

(5) 納品日 
※種類：「発注」選択時のみ指定可能 
ダウンロードの対象とする受注データの納品日を西暦で入力して下さ
い。 

(6) 納品経路 
※種類：「発注」、「受領」選択時のみ指定可能 
出力の対象とする受注データ/受領データの納品経路を選択して下さい。 

(7) 最終納品先 
※種類：「発注」、「受領」、「返品」選択時のみ指定可能 
検索の対象とする受注データ/受領データ/返品データの最終納品先を選
択して下さい。 

(8) 発注種別 
※種類：「発注」、「受領」選択時のみ指定可能 
出力の対象とする受注データ/受領データの発注種別を選択して下さい。 

(9) 部門コード 
※種類：「発注」、「受領」、「返品」選択時のみ指定可能 
出力の対象とする受注データ/受領データ/返品データの部門コードを入
力して下さい。 

(10) 計上日 
※種類：「受領」、「返品」選択時のみ指定可能 
ダウンロードの対象とする受領データ/返品データの計上日を西暦で入
力して下さい。 

(11) 締め日 
※種類：「支払」、「保留」選択時のみ指定可能 
ダウンロードの対象とする支払データの対象期間終了日を西暦で入力し
て下さい。 

※出荷確定を行っていない分は「発注」からダウンロードできます。 
※フォーマット「ユザワヤフォーマット」では「発注」、「受領」、「返品」、「支払」、「保留」、「通常フォーマット」では「発
注」、「受領」、「返品」、「支払」が指定できます。 
※種類：「発注」、対象：「ダウンロード済」または「全件」選択時には、発注日・納品日、納品経路、最終納品先、発注種
別、部門コードのいずれか 1つ以上を指定する必要があります。 
※種類：「受領」、対象：「ダウンロード済」または「全件」選択時には、納品経路、最終納品先、発注種別、部門コード、
計上日のいずれか 1 つ以上を指定する必要があります。 
※種類：「返品」、対象：「ダウンロード済」または「全件」選択時には、最終納品先、部門コード、計上日のいずれか 1 つ
以上を指定する必要があります。 
※種類：「支払」、「保留」、対象：「ダウンロード済」または「全件」選択時には、必ず締め日を指定する必要があります。 
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 18  パスワード変更 
 
 

18.1 パスワード変更 変更画面 
 
 
パスワードの変更を行う画面です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
(1) 現在のパスワード（変更前パスワード）を入力します。 
(2) 新しいパスワードを入力します。 
(3) 確認として、再度新しいパスワードを入力します。 
(4) 「実行」をクリックすると、パスワードが変更されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 
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 19  通知メールアドレス管理 
 
 

19.1 通知メールアドレス管理 変更画面 
 
 
通知メールアドレスの変更を行う画面です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
(1) 通知先のメールアドレスを入力します。（最大 5件） 

・通知が不要な場合は、すべて未入力とします。 
(2) 「更新」ボタンをクリックすると、確認メッセージが表示されます。 
(3) 「OK」ボタンをクリックすると、画面の内容で更新されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 

(2) 

(3) 
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 20  業務終了 
 
 

20.1 業務終了 確認画面 
 
 
Hi-PARKSからのログアウトを行う画面です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(1) 「確認」ボタンをクリックすると、ログアウトし、終了画面へ移ります。 
   業務を継続する場合は、左側のメニューより処理を選択して下さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 
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20.2 業務終了 終了画面 
 
ログアウト後に表示される画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(1) 「業務再開」ボタンをクリックすると、ログイン画面が表示されます。 
   再度業務を行わない場合は、こちらの画面でブラウザを閉じても構いません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 
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 付録 
 

付録 A データ送受信時間 

 

※多少前後する場合があります。 

 
 
 

お問合せ先 
 
 
 

 
エンタープライズソリューション本部 SOソリューション部 Hi-PARKS担当 
 
TEL  011-232-7401  受付時間 9：00～17:30＜土・日・祝祭日除く＞ 
FAX  011-232-7406 
メール hba-net-support@hba.co.jp 
 
お問合せの際には、「Hi-PARKSの件」とお伝えください。 

 

発注データ 

 

10:00、11:00、12:00、13:00、15:00、16:10、18:00、19:00、20:00、 

21:00、21:50 

 

出荷データ 

 

12:30、15:50、21:30 

 

受領・返品 

データ 

 

21:10、0:20 

 

支払データ 

 

0:20 


